
 

ASSISTENZA DELLA SEGRETERIA PER ISCRIZIONI 
La segreteria è a disposizione per eventuali chiarimenti o assistenza alle 

iscrizioni A.S. 2023/24, nelle seguenti modalità: 

 

ASSISTENZA TELEFONICA nei seguenti orari 

Precisando che la chiamata riguarda le iscrizioni 

 
Le telefonate fuori da questi orari non saranno ricevute in quanto il personale è 

impegnato nell’attività di supporto telematico, sportello o in altre attività lavorative. 

 

ASSISTENZA MAIL 
E’ possibile scrivere al seguente indirizzo mail didattica@icmarcopolo.edu.it 

La segreteria didattica risponderà quanto prima. 

 

ASSISTENZA MEET 
Nei casi in cui non sarà sufficiente l’assistenza telefonica o mail, sarà organizzato un 

incontro MEET tra la segreteria e i genitori. Il link di accesso al meet sarà inviato 

direttamente al genitore/tutore interessato dopo aver concordato l’appuntamento. 

 

SPORTELLO DI SEGRETERIA PRESSO GLI UFFICI 
Si chiede di recarsi fisicamente in segreteria solo in casi eccezionali.  

ESCLUSIVAMENTE nei giorni e orari di seguito:  

dal lunedì al venerdì dalle 12:30 alle 13:30 

martedì e giovedì dalle 16:30 alle 17:30 

Per pratiche che richiedono più tempo, considerando l’affluenza di genitori/tutori prevista 

nel periodo delle iscrizioni, è opportuno concordare preventivamente un appuntamento con 

la segreteria, chiamando negli orari sopra indicati o scrivendo una mail. 
 

             LA DIRIGENTE 

             Prof.ssa Maria Antonietta Ciocca 
             (firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

                             ai sensi dell’art. 3, c. 2 del D.Lgds n. 39/1993)      
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